
＊＊最初に行う事＊＊

・団体IDとパスワードでログイン

※スマートフォンの場合は右上のメニューから

入ってください。

～抽選予約の入れ方～

1 ページ



27:52:00

～抽選予約の入れ方～

（施設と日付を選択）

①抽選施設一覧をクリック

※抽選予約の入力は「施設の空きを見る」

「期間の空きを見る」からも予約できますが、

「抽選施設一覧」から予約をすると便利です。

※スマートフォンの場合は右上のアイコンです。
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②希望学校の対象年月を選択

※この画面は抽選受付期間を終了すると選択できません。

～抽選予約の入れ方～

（施設と日付を選択）
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③希望する時間帯を選択

選択すると赤くなります。

また、他の団体で抽選予約を既に入れている場合

は「抽選（ ）」のカッコ内に件数が入ります。

④「申込トレイに入れる」をクリック

下までスクロールするとでてきます。

＊＊＊予約時の注意＊＊

・抽選予約は一週間（月曜から日曜）で4件です。

・最終週が７日に満たない場合翌月の数日も含めた月曜から日曜が一週間となります。

～抽選予約の入れ方～

（施設と日付を選択）

選択できるのは「黄色」の部分です。その

他は選択できません。
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⑤情報入力をクリックし「人数」と

「利用目的」を入力

「情報入力」は各予約それぞれでも入れられますが、全て同じであれば「他の申込も同じ設定にする」にチェック

を入れると、まとめて予約を入れられた全てに同じ内容が反映されます。

⑥「情報入力」を入力したら「申込み」をクリックする。

～抽選予約の入れ方～

（施設と日付を選択）
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この時点で優先順位の入力が済んでいません。
次の画面で優先順位の入力を行います。画面上段右にある「マイページ」に移動してください。

「抽選申込を受付けました」

と赤文字で出たら予約がで

きました。

※スマートフォンの場合は右上のメニューを開く

と「マイページ」が出てきます。

～抽選予約の入れ方～

（施設と日付を選択）
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⑦「抽選申込一覧」をクリック

※スマートフォンの場合、右側上から二段目のアイコンを

選択してください。

～抽選予約の入れ方～

（優先順位の設定）

7 ページ



⑧内容詳細をクリック

（予約は「申請番号」で管理されます。よって、一回のログインで複数日抽選予約を入れた場合、それ

らの予約は同じ番号で管理しますので一番上のひとつで結構です。よって一度予約を完結し、再度

予約を入れた場合は別番号で管理されます。）

～抽選予約の入れ方～

（優先順位の設定）
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⑨「優先順位変更」をクリック

※「優先順位」に既に入っている順位はシステムでランダムに付番されています。

このままですと団体の意図に沿わない順位の可能性がありますので

「優先順位変更」から変えていただくことができます。

～抽選予約の入れ方～

（優先順位の設定）
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⑩優先順位の中欄の「△」「▽」を押して順位を設定。

※追加で抽選予約を入れた場合、あとから変更することは可能です。

入力が出来たら「変更」をクリックしてください。

例）順位を並び変えた後に「変更」をクリックすると、順位の順番で並び替えられます。

①順位変更する ③並びが変わっている。②「変更」をクリック

～抽選予約の入れ方～

（優先順位の設定）
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