
新規指定・指定更新に係る「添付書類一覧（主なもの）」

夜間対応型
訪問介護

認知症対応型
通所介護

（介護予防）

小規模多機能型
居宅介護

（介護予防）

認知症対応型
共同生活介護
（介護予防）

定期巡回
随時対応型

訪問介護看護

看護小規模
多機能型
居宅介護

地域密着型
通所介護

居宅介護支援 介護予防支援 参考様式

申請書・付表 付表１ 付表２ 付表３ 付表４ 付表７ 付表８ 付表９ 付表10 付表11

1 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

2 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 参考様式１

3 － ○ ○ ○ － ○ － ☆ － 参考様式２

4 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 参考様式３

5 ○ ○ ○ ○ ○ ○ － － － 参考様式４

6 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

7 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 参考様式５

8 － － ○ ○ － ○ － － －

9 － － ○ ○ － ○ － － －

10 － － － － － － － ○ ○

11 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 参考様式６

12 － － ○ ○ － ○ － ○ ○ 参考様式７

13 － － ○ ○ － ○ － ○ ○

備考　１　該当欄にチェックを付し、添付書類等に漏れがないよう確認してください。チェックを付したこの「添付書類一覧」も提出してください。

備考　２　申請書および添付書類の見出しのインデックスシールを作成し貼り付けてください。

備考　３　「☆」を付した欄の添付書類は、参考様式によらず、主任介護支援専門員研修修了証（経過措置期間中は介護支援専門員証の写し）を添付ください。

事業所の平面図

添付すべき書類

登記事項証明書又は条例等

従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表

管理者の経歴

誓約書

介護支援専門員の氏名及び登録番号

添付書類一覧（本紙）

設備品等一覧表

運営規程（料金表含む）

利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要

協力医療機関(協力歯科医療機関)との契約の内容

介護老人福祉施設・介護老人保健施・病院等との連絡体制及び支援の体
制の概要

関係市町村並びに他の保健医療・福祉サービスの提供主体との連携の内
容



変更届出に係る提出書類一覧（主なもの）下記の書類以外にも必要に応じて提出をお願いする場合があります。

変更届
出書

付表

登記事
項証明
書
（原本）

従業者
の勤務
体制及
び勤務
形態一
覧表

管理者
の経歴
書

事業所
の平面
図

設備等
一覧表

運営規
程（料金
表含む）

誓約書
介護支
援専門
員一覧

その他

参考様
式1

参考様
式２

参考様
式３

参考様
式４

参考様
式６

参考様
式７

1 ○ ○ ○

★合併や事業譲渡等による変更の
場合は、「廃止」と「新規」の申請と
なります。詳細はお問い合わせくだ
さい。

2 ○ ○

3 ○ ○ ○
※１

【下記サービスについては研修修了
証の写し】
・認知症対応型共同生活介護
・小規模多機能型居宅介護
・看護小規模多機能型居宅介護

4 ○ ○

5 ○ ○ ○

①電話番号、FAX番号、
E-Mail,の変更 ○ ○ ○

②移転を伴う場合 ○ ○ ○ ○ ○※２ ○
【借地（借家）の場合】
土地（建物）賃貸借契約書の写し

7 ○ ○ ○ ○
※２ 変更前後の平面図

8 ○ ○ ○ ○
※３ ○ ○

【居宅介護支援】
主任介護支援専門員研修修了証
（経過措置期間中は介護支援専門
員証）の写しを添付

【下記サービスについては研修修了
証の写し】
・認知症対応型通所介護
・認知症対応型共同生活介護
・小規模多機能型居宅介護
・看護小規模多機能型居宅介護

①営業日、営業時間 ○ ○ ○ ○

②従業者数の変更 ○ ○ ○ ○
③サービス内容・提供方
法の変更 ○ ○ ○

④利用料の変更 ○ ○ ○
⑤通常の事業の実施地
域の変更 ○ ○ ○
⑥登録・利用・入所定員
の変更 ○ ○ ○ ○ ○

⑦その他 ○ ○ ○

10 ○ ○ ○ ○

・介護支援専門員証の写し

【主任介護支援専門員の場合】
主任介護支専門員研修修了証又
は主任会議支援専門員更新研修
了証明書の写し（有効期間内のも
の）

11 ○
利用者からの苦情を処理するため
に講ずる措置の概要（参考様式５）

12 ○ ・契約等の写し

13 ○
・連携・支援を記載した書類
・契約書等の写し

9

運
営
規
程

№

変更があった事項

参考様式

事業所・施設の名称

事
業
所
・
施
設
の

所
在
地

6

法人（申請者）の名称

協力医療機関(病院)・協力歯科
医療機関

介護老人福祉施設、介護老人
保健施設、病院等との連携・支
援体制

法人（申請者）の主たる事務所
の所在地

代表者の氏名、住所及び職名

登録事項証明書又は条例等
(当該事業に関するものに限
る。)

事業所・施設の管理者の氏名
及び住所

利用者からの苦情を処理する
ために講ずる措置の概要

事業所の建物の構造、設備概
要及び専用区画等

介護支援専門員等の氏名及び
登録番号



居宅介護支援事業所の新規指定に係る添付書類一覧

（この書類も提出してください。）

備　　　考

申請書

付表

1

2

3

4

5

6

7

8

9

備考　１　「申請者確認欄」の該当欄に「〇」を付し、添付書類等に漏れがないよう確認してください。

　　　２　申請書および添付書類の見出しのインデックスシールを作成し貼り付けてください。

 　　 ３　上記添付書類の他に、提出資料を求める場合があります。

事 業 所 名

担 当 者 名

（電話）

（ＦＡＸ）

（E-Mail）

指定居宅介護支援事業者の指定に係る記載事項（付表１０）

申請する事業所の名称

見出し
申請者
確認欄

申　請　書　及　び　添　付　書　類

指定居宅介護支援事業者指定・指定更新申請書（様式第１号）

連 絡 先

利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要（参考様式５）

関係市町村並びに他の保健医療・福祉サービスの提供主体との連携の内容

誓約書（参考様式６）

介護支援専門員の氏名及び登録番号（参考様式７）

登記事項証明書又は条例等

従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（参考様式１）

担　当　者　連　絡　先

　提出いただいた申請書類に記載された内容等について問い合わせをする際の担当者名と
連絡先を記入してください。

管理者の主任介護支援専門員研修修了証（経過措置期間中は介護支援専門員証の写し）

事業所の平面図(参考様式３、３-２）

運営規程（料金表含む）



居宅介護支援事業所の指定更新申請に係る添付書類一覧

（この書類も提出してください。）

備　　　考

申請書

付表

1 ※

2

3

4 ※

5 ※

6 ※

7 ※

8

9

備考　１　「申請者確認欄」の該当欄に「〇」を付し、添付書類等に漏れがないよう確認してください。

　　　※　備考欄に※印のあるものについて前回申請時から変更がない場合は、提出を省略できます。

　　　２　 申請書および添付書類の見出しのインデックスシールを作成し貼り付けてください。

 　　 ３　上記添付書類の他に、提出資料を求める場合があります。

事 業 所 名

担 当 者 名

（電話）

（ＦＡＸ）

（E-Mail）

指定居宅介護支援事業者の指定に係る記載事項（付表１０）

申請する事業所の名称

見出し
申請者
確認欄

申　請　書　及　び　添　付　書　類

指定居宅介護支援事業者指定・指定更新申請書（様式第１号（第２条関係））

連 絡 先

利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要（参考様式５）

関係市町村並びに他の保健医療・福祉サービスの提供主体との連携の内容

誓約書（参考様式６）

介護支援専門員の氏名及び登録番号（参考様式７）

登記事項証明書又は条例等

前月の勤務形態表（参考様式１）

担　当　者　連　絡　先

　提出いただいた申請書類に記載された内容等について問い合わせをする際の担当者名と連
絡先を記入してください。

管理者の主任介護支援専門員研修修了証（経過措置期間中は介護支援専門員証の写し）

事業所の平面図(参考様式３、３-２）

運営規程（料金表含む）



参考：居宅介護支援事業所の変更届出に係る添付書類一覧（主なもの）

表１
変更
届出
書

登記
事項
証明

誓約
書

3 申請者の名称 ○ ○
4 主たる事務所の所在地 ○ ○

5
代表者氏名、生年月
日、住所及び職名

○ ○ ○

6

登記事項証明書・条例
等
（当該事業に関するも
のに限る。）

○ ○

表２
変更
届出
書

付表
運営
規定

勤務
形態
一覧

資格
証明
書等

図面
その
他

○ ○ ○ ○※１ ○※２

7 事業所の平面図 ○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○ ○※１ ○※２

運営規程
(1)営業日・営業時間の
変更

○ ○ ○ ○

(2)従業者数の変更 ○ ○ ○ ○
(3)サービスの内容・提
供方法の変更

○ ○ ○

(4)利用料の変更 ○ ○ ○
(5)通常の事業の実施
地域の変更

○ ○ ○

(6)その他 ○ ○ ○

○ ○ ○ ○※１ ○※２

○ ○※１

申請者（法人）に関する変更事項

変更事項番号

事業所等に関する変更（主なもの）

変更事項番号

1、2
事業所の名称・所在地
の変更

※１　事業所の移転を伴う場合（借地・借家の場合は土地
（建物）賃貸借契約書を含む）
※２  登記事項証明書

その他の変更
（電話番号・FAX番号を含
む） ※１　届出書、付表以外の添付書類はお問い合わせください

8
事業所の管理者の氏
名、生年月日、住所及
び経歴

※１　主任介護支援専門員に合っては、主任介護支援専門
員研修修了証明書又は主任介護支援専門員更新研修修了
証明書の写し（有効期間内のもの）を含みます。
※２　管理者の誓約書（管理者の住所のみ変更の場合は不
要）

9

11
介護支援専門員等の
氏名及び登録番号

※１　主任介護支援専門員に合っては、主任介護支援専門
員研修修了証明書又は主任介護支援専門員更新研修修了
証明書の写し（有効期間内のもの）を含みます。
※２　参考様式７


